
MANCANZE E SANZIONI 
 
È possibile applicare sanzioni per violazioni del regolamento d'Istituto e delle regole di convivenza 
civile nella scuola. A norma dello Statuto delle studentesse e degli studenti (DPR n.249 del 
24/16/98) e del Regolamento recante modifiche ed integrazioni al decreto 249/98 le sanzioni 
vengono commisurate in proporzione alla gravità dell'infrazione e non devono avere finalità 
repressive ma prevalentemente educative e "riparatorie". 
Le sanzioni applicabili ai comportamenti contrari ai principi ed alle regole stabilite dal presente 
regolamento, commisurate alla gravità dell’infrazione, prevedono i seguenti interventi o una 
combinazione degli stessi: 

Graduazione delle sanzioni * 
 

Comportamento  Sanzione  Organo competente 

Presentarsi in ritardo a 
scuola senza validi motivi 

a. Annotazione sul registro di classe 
b. Dopo tre ritardi: comunicazione 
telefonica alla famiglia  
c. Comportamento reiterato: 
comunicazione scritta alla famiglia, 
con convocazione della stessa da 
parte del dirigente o del coordinatore 
della classe 

Docente 
Coordinatore del C.d.C. 
 
Capo d’Istituto o 
coordinatore 
del C.d.C. 

Fare: 
- ritardi al rientro intervalli 
o al cambio dell’ora; 
- un elevato numero di 
assenze; 
- assenze “strategiche”; 
- assenze ingiustificate; 
- ritardi e uscite anticipate 
oltre il consentito (non 
documentate) 

a. Annotazione sul registro di classe 
b. Comunicazione scritta alla 
famiglia, con convocazione della 
stessa da parte del dirigente o del 
coordinatore della classe 
c. Elemento preso in considerazione 
nella valutazione del comportamento 

Docente 
Capo d’Istituto o  
coordinatore del C.d.C. 

 
 
C.d.C. 

Spostarsi senza motivo o 
senza autorizzazione 
nell'aula e nell'edificio 

a. Richiamo verbale dello studente 
b. Se reiterato, ammonizione formale 
sul diario e sul registro di classe 
c. Convocazione dei genitori 
d. Se reiterato, sospensione con 
allontanamento da 1 a 3 giorni dello 
studente 

Docente 
Docente 
 
Coordinatore C.d.C. o 
docente 
interessato 

 
 

 

Chiacchierare, 
disturbando, o rendersi 
protagonisti di interventi 
inopportuni durante le 
attività 
scolastiche 

a. Richiamo verbale dello studente 
b. Se reiterato, ammonizione formale 
sul diario 
c. Ammonizione formale scritta sul 
registro di classe 
d. Convocazione dei genitori 
e. Eventuale sospensione dal 
viaggio d’istruzione  
f. Se reiterato, sospensione con 
allontanamento da 1 a 3 giorni dello 
studente 

Docente 
 
 
 
 
Coordinatore C.d.C. 
C.d.C. 

Non eseguire i compiti 
assegnati e non portare il 
materiale didattico 

a. Annotazione sul registro 
personale dell’insegnante e richiesta 
di 
svolgimento per la lezione 
successiva 

Docente 
 
 
 
Coordinatore C.d.C.  



b. Avviso alla famiglia con richiesta 
di collaborazione per eventuale 
controllo 
c. Convocazione della famiglia 

 

 

Falsificare le firme a.  Convocazione della famiglia Coordinatore C.d.C. 

Dimenticare di far 
sottoscrivere alle famiglie i 
documenti scolastici in 
uso nell’istituto 

a. Richiamo verbale dello studente 
b. Se reiterato, ammonizione formale 
sul diario e sul registro di classe 
c. Convocazione dei genitori 

Docente 
 
 
Coordinatore C.d.C. 

Portare a scuola oggetti 
non pertinenti alle attività 
e/o pericolosi 

a. Richiamo verbale e confisca 
immediata del materiale con 
eventuale 
consegna ai genitori 
b. Ammonizione formale sul registro 
di classe 
c. Se pericolosi, convocazione dei 
genitori 
d. Se usati in modo pericoloso, 
sospensione dalle lezioni e/o 
allontanamento dall’istituzione 
scolastica da 1 a 5 giorni dello 
studente 

Personale A.T.A./Docente 
 
 
 
Docente 
 
D. S. 
 
C. d. C. 

Usare il cellulare o altri 
strumenti elettronici 
durante orario scolastico  

a. (prima volta) richiamo verbale ad 
un uso più consapevole della 
tecnologia 
b. (seconda volta) Ammonizione 
formale sul registro di classe, 
confisca immediata con consegna ai 
genitori. Il Docente dispone che lo 
studente riponga il telefono cellulare 
e/o altro oggetto all’interno di una 
busta che verrà sigillata e 
consegnata in Segreteria dallo 
stesso studente, accompagnato dal 
docente. Il contenuto del plico potrà 
essere ritirato esclusivamente dalla 
famiglia, informata telefonicamente 
dei fatti. Il ritiro potrà essere 
effettuato esclusivamente negli orari 
di ricevimento della Segreteria. La 
famiglia firmerà per ricevuta la busta 
dove era conservato l’oggetto, che 
sarà stato riposto in cassaforte 
c. (terza volta) Sospensione dalle 
lezioni da 1 a 3 giorni, confisca 
immediata con consegna ai genitori 

Personale ATA/Docente 
 
 
Personale ATA/Docente 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C.d.C. 
 
 

Usare il cellulare o altri 
strumenti elettronici 
durante orario scolastico 
con eventuali riprese 
foto/video e loro post nei 
social (cyberbullismo) 

a. Sospensione dalle lezioni da 1 a 3 
giorni, confisca immediata con 
consegna ai genitori del cellulare 
b. Se usato in modo lesivo della 
dignità personale, allontanamento  
dall’istituzione scolastica da 3 a 5 
giorni di sospensione;  
c. Nel caso di comportamenti 
reiterati fino a 15 giorni di 

C.d.C. 
 



sospensione;  
 

Riprendere e/o diffondere 

immagini o registrazioni 

relative alle persone che 

partecipano alle 

videolezioni; utilizzare gli 

strumenti digitali per 

produrre e/o diffondere 

contenuti osceni o 

offensivi. 

a) Ammonizione orale e scritta   
notificata alla famiglia e riportata 
sul registro di classe e 
convocazione della stessa; 

b) Sospensione dalle lezioni da 1 a 
3 giorni; 

c) In caso di lesione della dignità 
personale, da 3 a 5 giorni di 
sospensione,  

d) Nel caso di comportamenti 
reiterati, fino a 15 giorni di 
sospensione;  

e) Abbassamento del voto in 
condotta. 

D.S. e C.d.C. 

Lasciare aule e spazi in 
condizioni di disordine o 
sporcizia 

a. Richiamo scritto sul registro di 
classe e invito al riordino e pulizia 
b. Ammonizione scritta del Dirigente 
scolastico notificata alla famiglia 

Docente 
 
D. S. 

Danneggiare 
volontariamente 
attrezzature e strutture, 
scrivere e/o praticare 
incisioni su banchi, porte e 
muri 

a. Richiamo scritto, notificato alla 
famiglia e riportato sul registro di 
classe 
b. Ammonizione scritta del Dirigente 
scolastico notificata alla famiglia 
c. Risarcimento di eventuale danno 
materiale arrecato alla scuola e agli 
arredi 
d. Attività utili alla comunità 
scolastica per un periodo assegnato 
e. Eventuale sospensione dal 
viaggio d’istruzione  
f. Abbassamento del voto di 
condotta 
g. Sospensione dalle lezioni con 
obbligo di frequenza e svolgimento 
di 
compiti personalizzati 
h. Allontanamento dalle lezioni fino 
ad un massimo di 5 giorni.  
 
Nel caso in cui non sia possibile 
individuare il colpevole, per evitare il 
consolidarsi di comportamenti 
omertosi si procederà alla 
convocazione dell’assemblea dei 
genitori per definire il tipo di 
sanzione da estendere alla classe 

Docente 
 
 
D. S. 
 
 
 
 
C.d.C. 

Uso di linguaggio volgare a.    Richiamo verbale 
b. Richiamo scritto, notificato alla 
famiglia 
c. Richiamo scritto, notificato alla 
famiglia e riportato sul registro di 
classe 
d. Ammonizione scritta del D. S. 
notificata alla famiglia 

Docente 
 
 
 
 
 
D. S. 



Offesa ai compagni e/o al 
personale della scuola 

a. Richiamo scritto 
b. Segnalazione al D.S. e al C.d.C. 
c. Convocazione della famiglia 
d. Sospensione da un'attività 
complementare, compreso uno o più 
viaggi di istruzione e/o sospensione 
dalle lezioni, con obbligo di 
frequenza, da 1 
a 3 gg. 
e. Abbassamento del voto in 
condotta 

Docente 
 
D. S. 
C.d.C. 

Abbigliamento non idoneo 
all’ambiente scolastico ed 
eventuale persistenza 

a. Richiamo verbale 
b. Segnalazione sul registro di 
classe e alla famiglia 
c. Convocazione della famiglia 

Docente 
 
 
Coordinatore C. di C. 

Introdurre nella scuola: 
sigarette, alcolici, petardi, 
schiume, materiale 
pornografico e quant’altro 
ritenuto pericoloso per 
la salute 

a. Ammonizione formale sul registro 
di classe, confisca immediata e 
comunicazione ai genitori. Il Docente 
dispone che lo studente riponga il 
materiale all’ interno di una busta 
che verrà sigillata e consegnata in 
Segreteria, come documentazione. 
Tale materiale sarà a disposizione 
dei 
genitori per la visione di 15gg 
b. Sospensione dalle lezioni da 1 a 3 
giorni 

Docente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
C.d.C. 

Inosservanza delle norme 
di sicurezza, creazione di 
situazioni pericolose per 
sé e per gli altri 

a. Richiamo scritto 
b. Segnalazione al D.S. e al C.d.C. 
c. Convocazione della famiglia 
d.Sospensione da un'attività 
complementare, compreso uno o più 
viaggi di istruzione e/o sospensione 
dalle lezioni, con obbligo di 
frequenza, da 1 a 3 giorni 
e. Rimborso danni e/o riparazione 
dei danni eventualmente causati 
f. Abbassamento del voto in 
condotta 

Docente 
Coordinatore di classe 
D.S. 
C.d.C. 

Minacce e violenza (che 
non comportino reato) 
contro le persone 

a.Richiamo scritto 
b. Segnalazione al D.S. e al C.d.C. 
c. Comunicazione immediata alla 
famiglia 
d. Abbassamento del voto in 
condotta 
e. Sospensione dalle lezioni, con o 
senza obbligo di frequenza, a 
seconda della gravità, fino a 15 
giorni 

Docente 
Coordinatore C. di C. 
D.S. 
 
C.d.C. 

 
Le sanzioni che comportano l’allontanamento dell’alunno dalla comunità scolastica sono sempre 
adottate dal Consiglio di classe presieduto dal Dirigente Scolastico, dopo aver effettuato la 
ricognizione dei fatti, sentite le giustificazioni dell’alunno, aver notificato alla famiglia la 
comunicazione urgente del Consiglio di classe e aver sentito le osservazioni dei genitori. 



Il divieto di disporre un allontanamento superiore a 15 giorni può essere derogato quando si sia in 
presenza di fatti di rilevanza penale o vi sia pericolo per l’incolumità delle persone. 
 
IMPUGNAZIONI 
Per le sanzioni disciplinari che prevedono l’allontanamento e/o la sospensione, è ammesso ricorso 
da parte dei genitori entro 15 giorni dalla comunicazione ad un apposito ORGANO DI GARANZIA 
interno alla scuola. Tale organo è composto da n° 2 genitori eletti all’interno del Consiglio di Istituto 
e n° 1 docente eletto sempre all’interno del Consiglio di Istituto ed è presieduto dal Dirigente 
scolastico. 
 
Un discorso a parte va fatto per la partecipazione alle uscite didattiche e viaggi d'istruzione che, su 
delibera del Consiglio di classe, può non essere consentita agli alunni il cui comportamento, 
abitualmente non rispettoso delle regole, non garantisce il regolare e tranquillo svolgimento 
dell'attività fuori dalla scuola. 
 


